 第一章   竞争性谈判须知
项目业主：  新兴际华国际贸易有限公司

项目所在地：某国首都

本次谈判内容：本项目工程量清单及招标控制价编制服务、配合业主单位进行财务评审（在需要的情况下，含出国服务项目，费用可以单独按照甲方的标准实报实销）；按照甲方的要求，在法律框架下开展本项目建设工程和设备采购的代理招标工作。

竞争性谈判申请人资质要求：按照第一章第五条执行。

评标办法：最低报价法，以报价最低的单位为中标单位。

谈判方式：各申请人根据国家收费标准和本单位的实际情况进行一次性报价，最低报价为最优报价，最优报价为中选价。若出现相同报价情况，则相同报价的申请人进行第二次或多次报价，直到确定中选单位。

竞争性谈判申请文件递交截止时间及地点：
时间：  2017  年 10 月16日上午9时00分至 2017 年 10 月  16日下午17时00分；
地点：北京市朝阳区东三环中路7号财务中心A座27层新兴际华国际贸易有限公司；
8.由项目业主组建3人评审小组负责本次评审。

9.中选通知书的发放

业主单位当场公布投标结果，经业主单位相关组织批准后公布中标单位，中

标单位应在3日内与业主单位签订合同。

10.所有需要签字盖章的地方必须按要求进行签字或加盖法人章（公章），不得使用专用印章（如经济合同章、投标专用章）。

11.投标单位的投标文件应采取胶装装订，不应采用活页可拆卸的装订。

12.投标单位必须在规定的截止时间前将投标文件(壹份)密封送至指定地点，在密封文件上应标明投标单位并加盖公章，逾期未送达的或未按要求进行密封的不接受其投标文件。

13.谈判文件中给定的格式，申请人必须严格按照给定格式进行编制投标文件，未给出格式可由投标人自行编制。所有投标文件在开标时均应为密封状态。

第二章   评选办法

1.最低报价法，以报价最低的单位为中标单位。

2.业主单位当场公布投标结果，经业主单位相关组织批准后公布中标单位，中标单位应在3日内与业主单位签订合同。

              第三章  投标文件格式

附件一、法定代表人资格证明书
单位名称：
                           
地址：                         
成立时间：                         
经营期限：                         

姓名：            性别：         
 职务：        系                   的法定代表人。
特此证明。
投标人：（盖公章）
日期：    年     月     日
附件二、授权委托书
致：新兴际华国际贸易有限公司 

我以           （公司名称）法定代表人的身份授权       （姓名）、身份证号_            ，为我单位的全权代表，以我单位的名义签署的竞谈申请文件及其它文件，参加开标、谈判、澄清、确定最终报价、商签合同以及处理与之有关的其它事务，我单位均予承认。
投标单位（盖章）： 
               
法定代表人（签字或盖章）：




被授权人签字：




          年   月    日
附件三、竞争性谈判申请函
致：新兴际华国际贸易有限公司 

1、我方已全面阅读和研究贵方的_              竞争性谈判文件的所有内容，充分理解并掌握了本工程相关情况。同意接受邀请函全部内容和条件，并按此确定本工程代理招标和造价咨询服务的全部内容，以本竞谈申请文件向你方发包的全部内容进行投标。代理招标和造价咨询服务费收费，实际投标报价为工程总量和该项目设备总量的     %，质量控制目标为合格工程。
2、我方确保工程质量符合国家和行业相关工程建设质量要求。设备采购满足业主方要求。
3、如由我方中标，自接到你方发出的中标通知书后在规定的时间内，按中标通知书和本竞谈申请文件的约定与你方签定代理招标和造价咨询合同，履行规定的一切责任和义务。
竞谈申请人（章）：

法定代表或授权代表（签字或盖章）：
联系人： 

联系地址：
电话：

      年   月   日
附件四、承诺书
致：新兴际华国际贸易有限公司 

兹应贵方要求，我公司特郑重承诺如下：
1.我公司完全响应该项目竞争性谈判文件中的所有要求和相关规定。
2.如我公司中标，我公司将严格安排专业人员进行本项目的委托工作，保证在合同期内保质保量地顺利完成。
3.我公司在本次竞谈活动中提供的一切资料真实有效、准确完整，若因提供虚假资料所产生的一切后果，均由我公司承担。
承诺人（盖章）：
法定代表人或委托代理人（签字）：
   

日期：  年  月  日
附件五、公司相关资质证书

营业执照复印件盖鲜章

资质证书复印件盖鲜章

申请人认为有利于本次谈判的其他材料

